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Паспорт информационно – библиотечного центра
Муниципального бюджетного образовательного учреждения «Крестьянская средняя общеобразовательная школа»
Телефон: 28-3-08, электронный адрес: schkrest@mail.ru
Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения: 
Ширыхалова Лариса Ивановна
Ф.И.О. заведующей ИБЦ:

Шешлянникова Надежда Борисовна
1. Общие сведения
1.1.Год основания библиотеки: сентябрь  1946 года; ИБЦ – 31.08.2012год.
1.2.Этаж: 1 этаж
1.3.Общая площадь: 48 м2 
1.4.Материально-техническое обеспечение ИБЦ:

1.  Принтер, сканер, ксерокс
2.  Компьютер – 1
3.  Стул  мягкий – 1
4.  Стол библиотекаря-1 
5.  Стеллаж односторонний-9 
6.  Стеллаж двухсторонний- 19
7.  Шкаф для читательских формуляров – 2
8. Стол для выдачи книг- 1
2. Сведения о кадрах
2.1.Штат ИБЦ: 
библиотекарь-1 
2.2.  Образование: среднее профессиональное;  специальность – руководитель творческого коллектива, преподаватель.

2.3. Стаж работы библиотекаря : 1 год
2.4. Повышение квалификации  Закончила Алтайский краевой колледж культуры в 2012 году
2.5. Владение компьютером: владеет 
3 . Наличие нормативных документов:
3.1. Положение об информационно-библиотечном центре.

3.2. Правила пользования  информационно-библиотечным центром.

3.3. Должностная инструкция  библиотекаря.

3.4. План работы информационно- библиотечного центра.

4 . Наличие отчетной документации:
4.1. Книга суммарного учета основного фонда; 
4.2. Книга суммарного учета учебного фонда;

4.3. Инвентарные книги;

4.4. Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных;

4.5. Дневник работы ИБЦ;

4.6. Журнал выдачи учебников по классам;

4.7. Тетрадь  учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты);

4.8. Тетрадь учета подарочных изданий

5. Сведения о фонде:
6.1. Основной фонд ИБЦ ( экз.)

Художественная литература (экз.) 23661

Учебный фонд библиотеки  ( экз.)  2099
6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии с ББК (да, нет, частично)

6.3. Расстановка учебного фонда ( по предметам, по классам)

6.4.. Документы  на нетрадиционных носителях (электронные) (экз.):

учебной литературы-66
7.     Справочно-библиографический аппарат ИБЦ
7.1. Электронный каталог

7.2. Картотека учебной литературы

7.3. Папка с методическими разработками

8. Массовая работа 
8.1. Общее количество мероприятий за полугодие- 5
В том числе:

для учащихся начальной школы – 2
для учащихся средней школы – 2
для учащихся старшей школы – 1
9. Выставочная работа
9.1 Общее количество книжных выставок (за полугодие)- 5
10. Индивидуальная работа с читателями
10.1 Виды индивидуальной работы (с указанием количества проведенных мероприятий

11. Читатели библиотеки 
Количество по группам:

учащихся начальной школы-  55
учащихся средней и старшей школы – 63
педагогических работников- 16
других сотрудников школы- 10
12. Основные показатели работы (основной фонд)

12.1 Обращаемость  основного фонда /без учебников/ -(книговыдача/фонд)- 0,9
12.2 Посещаемость ( к-во посещений/ к-во читателей)- 2,2
