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Строкова Алёна Николаевна
Учебный кабинет начальных классов– учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися начальных классов.

Цель паспортизации учебного кабинета:

проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

Разделы:
1. Техника безопасности и охрана труда в кабинете

2. Занятость кабинета 
2.1. Урочные часы работы кабинета.
2.2. Внеурочные часы работы кабинета:

      Факультативные занятия.
      Дополнительное образование.
3. Опись имущества кабинета.   
4. Техническое обеспечение кабинета. 

5. Учебно-методическое обеспечение кабинета 
5.1. Дидактические и раздаточные материалы.
5.2. Учебно-методическая и справочная литература.
5.3. Внеклассные разработки по темам.
5.4. Видео- и аудиоматериалы.
5.5. Наглядные пособия
5.6      Контрольные и диагностические материалы
6. План развития кабинета 
7. Анализ работы кабинета  
Раздел 1
Техника безопасности и охрана труда в кабинете
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  «Утверждаю»                                                                                                 «Согласовано»

   Директор школы                                                                             Председатель трудового коллектива
  / Ширыхалова Л.И./                                                                          /Гильдт Т.Н.  /

  «12» августа 2012  г.                                                                            «12» августа 2012 г.     

Инструкция 
по ОТ и ТБ при проведении занятий 

в кабинете начальных классов

1.
Общие требования безопасности.
1.1. К занятиям в кабинет допускаются лица, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по ОТ и ТБ.
1.2. Опасные факторы:
а)
нарушение осанки учащихся, искривление позвоночника, развитие близорукости при неправильном подборе размеров ученической мебели;

б)
нарушение остроты зрения при недостаточной освещённости в кабинете;

в)
поражение электрическим током при неисправном электрооборудовании кабинета;

г)
застекление окон должно быть аварийно безопасно.
1.3.
При получении учащимися травмы, оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения и родителям пострадавшего. При необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

2.
Требования безопасности перед началом занятий.

2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе светильников.
2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета:
а)
светильники должны быть надёжно подвешены к потолку;
б)
коммутационные коробки должны быть закрыты крышками, корпуса и крышки выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголённых контактов.
2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете.
2.4. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в окнах.
2.5. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 17-20° С.
   3.
Требования безопасности во время занятий.
3.1. Посадку учащихся за рабочие столы производить в соответствии с их ростом.
3.2. Учащимся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за первыми и вторыми столами.
3.3. Учащимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за первыми столами.
3.4. Учащимся с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от окон.
3.5. Не менее двух раз в год учащихся, сидящих в крайних первом и третьем рядах, меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления позвоночника.
3.6. Стёкла окон очищать от пыли и грязи не реже трёх раз в год. Очистку светильников производить не реже одного раза в три месяца.
3.7. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом, учащимся запрещается открывать окна, вставать на подоконник.
   4.
Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.1. При плохом самочувствии учащийся должен сообщить об этом преподавателю.
4.2. При прорыве системы отопления удалить учащихся из кабинета и сообщить дежурному администратору.
4.3. При возникновении пожара немедленно эвакуировать учащихся из кабинета в соответствии с планом   эвакуации в школе, закрыть окна и двери кабинета, взять классный журнал.
4.4. При получении травмы учащимися оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации школы и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.
   5.
Требования безопасности по окончании занятий.
5.1. Проветрить помещение и провести влажную уборку кабинета.
5.2. Закрыть форточку, выключить свет и закрыть кабинет.
   «Утверждаю»                                                                                            «Согласовано»

   Директор школы                                                                             Председатель трудового коллектива
  /Ширыхалова Л.И./                                                                                       /Гильдт Т.Н./

   «12» августа 2012 г.
«12» августа 2012 г.
Инструкция 
по ТБ и ОТ учащихся начальных классов
  1.
Общие требования безопасности.
1.1.
Во время пребывания в кабинете необходимо соблюдать дисциплину:

а)
входи в кабинет спокойно, не толкайся, пропускай вперёд девочек;

б)
сними верхнюю одежду и аккуратно повесь в шкаф;
в)
подойди к своему рабочему месту, осмотри его, в случае неисправности стола, стула, сообщи учителю;
г)
не приноси с собой лишние вещи;
д)
веди себя спокойно, не кричи;
е)
в школу приходи не раньше, чем за 10-15 минут до начала занятий.

1.2. Нельзя без учителя включать свет, открывать форточку, переставлять мебель.
1.3. Во время перемены нельзя бегать по классу, коридору, нельзя подниматься на второй этаж школы без сопровождения учителя.
1.4. Помни, что большинство травм могут возникнуть вследствие недисциплинированного поведения: бег по помещению, спрыгивание со ступенек, подножка, толкание, драка, бросание друг в друга различных предметов, сталкивание друг с другом, подвижные игры в классе и коридоре.
    2.
 Требования безопасности перед началом занятий.
2.1. Подготовь своё рабочее место. Аккуратно и удобно разложи нужные для урока учебники, тетради,       материалы.
2.2. Убедись в исправности инструментов.
   3.
Требования безопасности во время занятий.
3.1. Выполняй порученную работу только в местах, отведённых для данного вида труда.
3.2. Садись за парту аккуратно, без шума.
3.3. Работу начинай только с разрешения учителя.
3.4. Работай внимательно, не отвлекайся, не мешай другим.
3.5. Если хочешь что-то спросить или ответить, подними руку.
3.6. Не вставай с места без разрешения учителя.
3.7. При работе с инструментами соблюдай следующие требования:
а)
держи инструмент так, как покажет учитель;
б)
употребляй инструмент по назначению;
в)
не работай неисправным инструментом;
г)
во время работы сиди прямо, не держи инструменты близко от глаз;

д)
не носи инструменты в карманах.

   4.
Требования безопасности в аварийных ситуациях.
4.1. Если у тебя или твоего одноклассника плохое самочувствие, немедленно сообщи об этом учителю.
4.2. При возникновении аварийной или травмоопасной ситуации немедленно прекрати работу, сообщи учителю, не создавай паники, спокойно выполняй все распоряжения учителя.
   5.
Требования безопасности по окончании занятий.
5.1. Приведи в порядок рабочее место.
5.2. Убери инструменты в отведённое для них место.
«Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях»

Санитарно-эпидемиологические правила

СанПиН 2.4.2. 2821-10
        При оборудовании учебных помещений соблюдаются следующие размеры проходов и расстояния между предметами в см:

- между рядами двухместных столов - не менее 60;

- между рядом столов и наружной продольной стеной – не менее 50-70;

- между рядом столов и внутренней продольной стеной (перегородкой) или шкафами, стоящими вдоль этой стены – не менее 50-70;

- от последних столов до стены (перегородки), противоположной классной доске, -не менее 70, от задней стены, являющейся наружной, - не менее 100; а при наличии оборотных классов -120;

- от демонстрационного стола до учебной доски – не менее 100;

- от первой парты до учебной доски – 2,4 – 2,7м;

- наибольшая удалённость последнего места обучающегося от учебной доски -860;

- высота нижнего края учебной доски над полом – 80-90;

- угол видимости доски (от края доски длиной 3м до середины крайнего места обучающегося за передним столом) должен быть не менее 35 градусов для обучающихся 2-3 ступени и не менее 45 градусов для детей 6-7 лет.

Раздел 2
Занятость кабинета
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2.1 [image: image1.wmf]Урочные часы работы кабинета
Расписание уроков 
	Урок
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница

	1
	математика
	
	
	математика
	

	2
	русский яз.
	математика
	математика
	русский яз.
	русский яз.

	3
	литературное чтение
	русский яз.
	русский яз.
	литературное чтение
	окруж.мир

	4
	
	литературное чтение
	литературное чтение
	окруж.мир
	музыка

	5
	
	
	
	технология
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Расписание звонков
1урок  8.30 – 9.15

                         2 урок  9.30 – 10.15

              3урок  10.30 - 11.15

    4урок  11.30 -12.15

    5урок 12.25 – 13. 10
2.2. Внеурочные часы работы кабинета 
Факультативные занятия
	Факультатив 
	Кол-во часов
	Класс
	Дни недели

	
	
	
	Понед.
	Втор.
	Среда
	Четв.
	Пятн.

	математика (ф)

	1
	
	
	
	
	
	

	литературное чтение (ф)
	1
	
	
	
	
	
	

	Русский яз. (ф)
	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование
	Кружок 
	Кол-во часов
	Класс
	Дни недели

	
	
	
	Понедельнник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	«Финансовая грамотность»

	3
	2
 3

4
	3 класс

12.30-13.05

Строкова Алена Николаевна
	
	2 класс

12.30-13.05

Строкова Алена Николаевна
	
	4 класс

12.30-13.05

Строкова Алена Николаевна
	

	«Азбука этикета»

	1
	1
	12.30-13.05

Строкова Алена Николаевна
	
	
	
	
	

	«Моя первая экология»
	1
	1
	
	12.30-13.05

Строкова Алена Николаевна
	
	
	
	


Раздел 3
Опись имущества кабинета
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Опись имущества кабинета начальных классов
	№

п/п
	Наименование имущества
	Количество
	Инвентар.
номер

	1
	Учительский стол
	1
	

	2
	Учительский стул
	1
	

	3
	Ученические парты
	10
	

	4
	Ученические стулья
	20
	

	5
	Шкафы 
	3
	

	6
	[image: image10.png]


Раковина 
	1
	00801354

	7
	Шторы
	2
	

	8
	Доска аудиторская

	1
	08801333

	9
	Экран 
	1
	001820

	10
	Светильники
	7
	

	11
	
	
	


            Раздел 4
Техническое обеспечение кабинета
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Техническое обеспечение кабинета
	№


	Наименование ТСО
	Марка
	Инвентарный номер по школе

	1.
	ЭКРАН
	Economy-P 150*150
	001820

	2.
	СТЕРЕО КОЛОНКИ
	Genius SP-S200 
	ВА 003084

	3.
	Проектор 
	BenQ MS500
	ВА 0000000130

	4. 
	НОУТБУК УЧИТЕЛЯ
	Lenovo IDEA G580 B820
	ВА 0000000131

	5. 
	
	
	


Раздел 5
Учебно-методическое обеспечение кабинета

[image: image7]
5.1 Дидактические и раздаточные материалы
	№


	Предмет 
	Класс 
	Наименование
	Кол-во

	1.
	Математика
карточки
	1
	Состав чисел 4,5,6,7,8,9,10
	15

	2.
	Математика Перфокарты
	1 
	 «Счет в пределах 10»
	15

	3.
	Математика Перфокарты
	1
	 «Счет в пределах 20»
	15

	4.
	Математика
Перфокарты
	2-3
	Таблица умножения
	15

	5.
	Карточки

русский язык
	1
	Словарные слова
	15

	6.
	Математика
карточки 
	4
	Задачи на движение
	15

	7.
	Русский язык карточки
	1-2
	Ь после шипящих
	15

	8.
	Русский язык карточки
	
	Безударные гласные
	15

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
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Учебно-методическая и справочная литература
	№
	Название  
	Класс 
	Автор  
	Издательство, год издания

	1.
	Методика обучения «Окружающий мир»
	1-2
	Н.Ф.Виноградова
	М. «Вентана- Граф», 2010

	2.
	Методика обучения «Математика» 
	1
	В.Н.Рудницкая,

Е.Э.Кочурова,

О.А.Рыдзе
	М. «Вентана- Граф», 2009

	3.
	Комментарии к урокам «Русский язык» 
	1
	С.В.Иванов, А.О.Евдокимова, М.И.Кузнецова
	М. «Вентана- Граф», 2010

	4.
	Методика обучения «Литературное чтение» 
	1
	Л.А.Ефросинина
	М. «Вентана- Граф», 2009

	5.
	Большой справочник. Начальная школа
	1-4
	Н.Г.Скрегина,
	М.: «Олимп», 2000.

	6.
	Современная детская энциклопедия
	1-4
	Перевод с английского Е.А.Дорониной 
	М.:  «Эскимо», 2012.

	7.
	Методическое пособие «Литературное чтение». Уроки слушания
	1
	Л.А.Ефросинина
	М. «Вентана- Граф», 2013

	8.
	Справочник для ученика начальной школы. Русский язык, литературное чтение.
	1-4
	Н.А.Сенина
	Ростов н/Д: «Легион», 2011

	9.
	Игры по обучению грамоте и чтению
	1
	Н.Н.Максимук
	М.: ВАКО, 2006

	10.
	Изложения, сочинения,  мини-эссе
	1-4
	Н.В.Безденежных
	Ростов н/Д «Феникс» 2012

	11.
	Справочное пособие по русскому языку
	3
	О.В.Узорова
	М: «Аквариум» 1997

	12.
	2500 задач по математике
	1-4
	О.В.Узорова
	М: Астрель 2010

	13. 
	3000 задач и примеров по математике
	1-2
	О.В.Узорова
	М: Астрель 2010

	14.
	3000 задач и примеров по математике
	3-4
	О.В.Узорова
	М: Астрель 2010


 5.3 Внеклассные разработки 
	№
	Название  
	Класс 
	Автор  
	Изд-во, 

год издания

	1.
	Настольная книга учителя начальных классов
	1-4
	Н.Ф. Дик
	Ростов-на Дону

Феникс, 2005

	2.
	Родительские собрания 1 класс
	1
	С.Р. Рябова
	М.: ВАКО, 2008

	3.
	Справочник классного руководителя 1-4 классы
	1-4
	Н.И.Дереклеева
	М.: ВАКО, 2008

	4.
	Новые родительские собрания

1-4 классы
	1-4
	Н.И.Дереклеева
	М.: ВАКО, 2006

	5.
	Классные часы 1 класс
	1
	Т.Н.Максимова
	М.: ВАКО, 2009

	6.
	Внеклассные мероприятия
	1
	О.Е.Жиренко
	М.: ВАКО, 2006

	7.
	Внеклассные мероприятия
	4
	О.Е.Жиренко
	М.: ВАКО, 2008

	8.
	Родительские собрания 4 класс
	4
	И.Ф.Яценко
	М.: ВАКО, 2008

	9.
	Родительские собрания 4 класс
	4
	О.В.Павлова
	В: «Учитель», 2008

	10.
	Первые дни ребенка в школе
	1
	Н.Б.Говоркова
	В: «Учитель», 2008

	11.
	Первоклассник: адаптация в новой социальной среде
	1
	Т.А.Соловьева
	М.: ВАКО, 2008

	12. 
	Я – гражданин России!
Классные часы по гражданскому и патриотическому воспитанию
	1-4
	О.Е.Жиренко
	М.: ВАКО, 2008

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.4 Видео - и аудиоматериалы
	№


	Предмет 

класс
	Лазерные диски. 

Аудиокассеты  
	Инвентар.

 номер

	1. 
	Окружающий мир 

 4 класс
	Начальная школа

Уроки Кирилла и Мефодия
	ОС 0000002666

	2. 
	Двенадцать месяцев 

Осень  
	  Развивающий материал для занятий с детьми

	ОС 0000002649

	3. 
	Двенадцать месяцев 

Зима 
	Развивающий материал для занятий с детьми
	ОС 0000002647

	4. 
	Двенадцать месяцев 

Весна 
	Развивающий материал для занятий с детьми
	ОС 0000002646

	5. 
	Двенадцать месяцев 

Лето 
	Развивающий материал для занятий с детьми
	ОС 0000002648

	6. 
	Литературное чтение

1-4 классы
	Электронное учебное пособие

Словарь-справочник «Книгочей»
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	


5.5 Наглядные пособия
	№ п/п
	Класс
	Предмет 
	Название
	Кол-во


	Инвент. номер

	1.
	1 - 4
	Окружающий мир
	Карта полушарий
	1
	ОС 0000002645

	2.
	1 - 4
	Окружающий мир
	Россия
	1
	ОС 0000002644

	3.
	1 - 4
	Окружающий мир
	Природные зоны России
	1
	ОС 0000002643

	4.
	1 - 4
	Окружающий мир
	Компас школьный
	10
	МЦ
 0000000376

	5.
	1 - 4
	Математика 
	Школьное пособие

«Части целого. Простые дроби»
	1
	ОС 0000002650

	6.
	1-4
	Математика 
	Комплект инструментов классных с магнитным держателем
	1
	ОС 0000002641

	7.
	2
	Русский язык
	Грамматика русского языка и математика в таблицах
	1
	

	8.
	2
	математика
	Грамматика русского языка и математика в таблицах
	1
	

	9.
	1
	Русский язык математика 
	Учимся писать буквы и цифры
	1
	

	10.
	1
	Математика 
	Таблица сложения
	1
	

	11.
	4
	Математика 
	Задачи на противоположное движение
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1
	

	12.
	1
	Русский язык
	буквы и звуки
	1
	

	13.
	3-4
	Русский язык
	Морфологический разбор
	1
	

	14.
	3-4
	Русский язык
	Падежи 
	1
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.6 Контрольные и диагностические материалы
	№

п/п
	Название


	Класс 
	Автор  
	Изд-во, 

год издания

	1.
	Педагогическая диагностика.
Русский язык. Математика 
	1
	Л.Е.Журова
	М.: «Вентана- Граф», 2012

	2.
	Литературное чтение  в начальной школе
Оценка знаний. Контрольные работы в 2-х частях
	1-4
	Л.А.Ефросинина
	М.: «Вентана- Граф», 2008

	3.
	Русский язык в начальной школе. Оценка знаний. Контрольные работы, тесты, диктанты, изложения.
	2-4
	В.Ю. Романова, Л.В. Петленко  /Под ред. С.В. Иванова
	М.: Вентана-Граф, 2010

	4.
	Оценка знаний. Математика в начальной школе: Проверочные и контрольные работы.  
	1-4
	В.Н.Рудницкая, Е.Э.Кочурова, О.А.Рыдзе
	М.: Вентана- Граф, 2007.



	5.
	Контрольные диктанты по русскому языку
	1-2
	О.В.Узорова
	М.: Астель, 2005

	6.
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План развития кабинета

начальных классов на 2017-2018 учебный год
Задачи:
1.Создать рабочие программы по русскому языку, литературному  чтению, математике, окружающему миру, технологии.
2.Обновить дидактический и раздаточный материал.
3.Пополнить кабинет  тестами, дисками по предметам, справочной литературой.

	№ п/п
	Что планируется
	сроки

	1
	Пополнение  дидактического и раздаточного материала, учебно-методической базы кабинета, видео- и аудиоматериалами.
	В течение года

	2.
	Периодически обновлять уголок 

« Город радости »
	В течение года

	3.
	Пополнять банк данных о материалах олимпиад по предметам в начальной школе
	В течение года

	4.
	Продолжить работу по накоплению раздаточного мате-риала по предметам в начальной школе
	В течение года

	5.
	Практиковать в учебной работе с учащимися проектную деятельность
	В течение года

	6.
	Пополнять классную библиотеку литературой для внеклассного чтения, методической литературой, справочной литературой, наглядными пособиями
	В течение года

	7.
	Пополнить демонстрационный материал по предметам
	В течение года

	8.
	Продолжить работу по накоплению материалов для проведения уроков
	В течение года
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АНАЛИЗ РАБОТЫ КАБИНЕТА В 2016-2017 УЧЕБНОМ ГОДУ
В прошедшем учебном году кабинет начальных классов был организован как учебно воспитательное подразделение образовательного учреждения, оснащённое учебно-наглядными пособиями, мебелью, приспособлениями для проведения теоретических и практических, классных и внеклассных занятий по предметам. Кроме того, кабинет использовался в преподавании различных учебных предметов в организации общественно полезного труда учащихся, внеурочной деятельности, для эффективного управления учебно-воспитательным процессом. Классное помещение хорошо проветриваемое и светлое.

В 2016-2017 учебном году кабинет и находящиеся в нём материалы использовались для работы с учащимися начальной школы. Ежедневно в первой половине дня в кабинете проводились уроки в 4 классе по утверждённому расписанию. Во внеурочное время в кабинете проходили: воспитательные мероприятия, классные часы, кружковые занятия, дополнительные занятия, встречи с родителями и родительские собрания.

Психологически и гигиенически комфортная среда в кабинете организована так, чтобы в максимальной степени содействовать успешному преподаванию, умственному развитию и формированию учебной культуры учащихся, приобретению ими прочных знаний, умений и навыков по предметам и основам наук при полном обеспечении требований к охране здоровья и безопасности труда учителя и учащихся.

Кабинет был оснащён из библиотечного фонда необходимыми учебниками по русскому языку, окружающему миру, математике, литературному чтению, технологии, изобразительному искусству, музыке, физической культуре, печатными тетрадями по всем предметам. Был систематизирован демонстрационный материал по предметам.

За прошедший учебный год в классе сделан косметический ремонт, обновлён «Классный уголок». 

На следующий год планирую приобрести наглядные пособия по предметам, таблицы, диски с контрольно- измерительным материалом.
На основании результатов учебной и внеурочной деятельности учащихся можно сделать вывод о том, что занятия в кабинете способствовали:

- формированию у учащихся общеучебных умений, навыков и знаний об окружающем мире;
- ознакомлению учащихся с применениями полученных знаний на практике;
- совершенствованию методов обучения и организации учебно-воспитательного процесса.
Использование сменных стендов, тестовых технологий, презентаций, введение информатизации позволяют соблюдать преемственность в использовании наглядности между младшим и средним звеном образования в школе.

В перспективе намечаю:
- проводить дальнейшее внедрение средств ИКТ в образовательный процесс;
- пополнить фонд электронных пособий и программ;
- оборудовать кабинет современным раздаточным материалом;
- разработать пособия, методические указания и конкретный учебный материал для работы с одарёнными детьми, индивидуальных и групповых занятий.
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